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Azubi online



Zugangsdaten

Ausbilder

Ausbildungsbetrieb

Azubi

Account wird durch den 
Ausbildungsbetrieb erstellt. 

Ausbilder erhält Zugangsdaten 
per Mail

Der Ausbildungsbetrieb legt den 
Zugang an. Azubi erhält 
Zugangsdaten per Mail

Zugangsdaten von der IHK 
zugeschickt 

Wird vom Azubi durch 
Eintragung im Online-

Berichtsheft festgelegt. 
Beauftragter erhält PIN per Mail

Ausbildungsbeauftragter



Login (Ausbildungsbetrieb)



Oberfläche (Ausbildungsbetrieb)

Hier werden Ihre 
Zugangsdaten angezeigt.

Zeigt Ihnen, welche Anschrift 
und Identnummer zu Ihren 
Zugangsdaten gespeichert sind. 

Hier finden Sie eine Übersicht, der 
per E-Mail an Sie verschickten 

Informationen, wie z. B. 
Anmeldebestätigungen. 

Hier können Sie Ihr Profil löschen.



Oberfläche (Ausbildungsbetrieb)

Hier werden Ihnen Ihre 
Unternehmensanschriften 
angezeigt.

Hier werden die Berufe, die Ihr 
Unternehmen ausbilden darf, angezeigt.

Hier werden Ihre gemeldeten Ausbilder 
(-innen) angezeigt.

Hier erhalten Sie eine Übersicht 
aller derzeitig gültigen oder 
auch abgelaufenen 
Ausbildungsverhältnisse, die zu 
Ihrer Firma eingetragen sind.

Hier finden Sie eine Aufstellung 
der Prüfungsteilnehmer Ihres 
Unternehmens zu den 
vorgesehenen Prüfungsterminen.

Hier können Sie die 
Projektarbeiten Ihrer 
Auszubildenden anschauen und 
genehmigen. 

Wird zukünftig zur Nutzung 
bereit stehen.



Adressen (Ausbildungsbetrieb)

Hier werden Ihnen Ihre 
Unternehmensanschriften 
angezeigt.

Hier werden Ihnen Ihre 
Filialen angezeigt.



Ausbildungsberufe (Ausbildungsbetrieb)

Hier werden die Berufe, die Ihr 
Unternehmen ausbilden darf, angezeigt.



Ausbilder/-in (Ausbildungsbetrieb)

Hier werden Ihre gemeldeten 
Ausbilder (-innen) angezeigt.

Hier kann der Ausbildungsbetrieb 
einen Account für Ihre Ausbilder 
(-innen) beantragen.



Ausbildungsverhältnisse (Ausbildungsbetrieb)

Hier erhalten Sie eine Übersicht 
aller derzeitig gültigen oder 
auch abgelaufenen 
Ausbildungsverhältnisse, die zu 
Ihrer Firma eingetragen sind.

Hier kann auch das Passwort 
vom Azubi zurückgesetzt 
werden.



Prüfungstermine (Ausbildungsbetrieb)

Hier finden Sie eine Aufstellung 
der Prüfungsteilnehmer Ihres 
Unternehmens zu den 
vorgesehenen Prüfungsterminen.



Prüfungstermine (Ausbildungsbetrieb)

Hier finden Sie eine Aufstellung 
der Prüfungsteilnehmer Ihres 
Unternehmens zu dem 
ausgewählten Prüfungstermin.



Prüfungsanmeldung (Ausbildungsbetrieb)

Um einen Azubi zur Prüfung 
anzumelden, muss dieser auf 
dem Status ‚aufgefordert‘ 
stehen.

Durch das Ausfüllen des „Online 
Anmeldeformular“ Ihrer/s 
gewählten Auszubildenden, 
erhält dieser eine E-Mail mit der 
Bitte zur Bestätigung der 
Angaben.

Erst nach der Bestätigung des Azubis liegt eine 
Prüfungsanmeldung vor. Der Ausbildungsbetrieb 
und der Azubi erhalten eine Bestätigung der 
Anmeldung und der Status des Azubis verändert 
sich.



Projektarbeiten (Ausbildungsbetrieb)

Hier können Sie die Anträge 
Ihrer Auszubildenden 
anschauen und genehmigen. 



Login (Ausbilder/Ausbildungsbeauftragter)

Der Pin wurde Ihnen per 
E-Mail zugeschickt.



Oberfläche (Ausbilder)

Anzeige der für Sie bei der IHK 
bekannten Ausbildungsberufe.

Hier finden Sie die Daten Ihrer 
Auszubildenden mit Informationen zum 
Beruf, Prüfungsterminen, Ergebnissen und 
Ausbildungsnachweisen.

Hier finden Sie 
Ausbildungsnachweise, die noch 
genehmigt werden müssen.

Hier finden Sie eine Liste der 
Prüfungstermine, für die Sie 
Prüflinge haben.

Hier können Sie die 
Projektarbeiten Ihrer 
Auszubildenden anschauen und 
genehmigen.



Login (Azubi)



Oberfläche (Azubi)

Hier werden Ihnen Ihre 
Daten angezeigt.

Hier erhalten Sie eine Übersicht 
aller derzeitig gültigen oder 
auch abgelaufenen 
Ausbildungsverhältnisse. Hier können Sie ihre 

Ausbildungsnachweise 
erfassen.

Hier können Sie ihre 
Prüfungstermine anschauen.

Hier können Sie ihre Projekte, 
betriebl. Aufträge, Aufgaben im 
Einsatzgebiet und Fachaufgaben 
erfassen.Hier können Sie ihre E-Mails 

anschauen.



Profil (Azubi)

Ihre persönlichen Daten 
werden hier angezeigt.

Hinweis:
Bei dem ersten Login muss an dieser Stelle das 
automatisch generierte Passwort durch ein neues 
persönliches Passwort ersetzt werden. 

Ihr persönliches Login-
Passwort kann hier geändert 
werden.



Ausbildungsverhältnisse (Azubi)

Hier erhalten Sie eine 
Übersicht aller derzeitig 
gültigen oder auch 
abgelaufenen 
Ausbildungsverhältnisse



Ausbildungsnachweise (Azubi)

Hier können Sie ihre 
Ausbildungsnachweise 
anzeigen und erfassen.



Ausbildungsnachweise (Azubi)

Der Ausbildungsnachweis 
kann als Text in die 
Datenbank oder als pdf-Datei 
hochgeladen werden.



Ihre Prüfungen (Azubi)

Hier können Sie Ihre 
entsprechende 
Ausbildung auswählen.

Hier werden Ihre 
Prüfungsdaten 
angezeigt.

Der Azubi muss die Prüfungsanmeldung zur 
Abschlussprüfung des Ausbildungsbetriebes 
bestätigen, die Sie per E-Mail erhalten.



Oberfläche (Prüfer)

Hier sind Informationen zu 
Ihren Kontaktdaten und Ihren 
Prüfungsausschüssen 
verfügbar.

Hier können Sie Ihre 
Prüfungstermine und die 
dafür eingeplanten Prüflinge 
abrufen.

Hier können Sie die 
Projektarbeiten anschauen 
und bewerten.



Passwort/PIN vergessen
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